Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Zabrzu
Szczesc Boze 18

41-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 9691626734
REGON: 367338275

Znak pisma: 482019020033PRO001
Znak sprawy: 482019020033

PROTOKOL KONTROLI

Pfatnika skfadek: ZESPOt SZKOt OGOLNOKSZTALCACYCH NR 8, 44-117 Gliwice,
ul. Syriusza 30.
Ptatnik zgtoszony od 1-9-2017 .

Kontroig przeprowadzii inspektor kontroii Zakiadu Ubezpieczen Spoiecznych Krzysztof
Parzyszek, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12235, na podstawie upowaznienia nr
4820190200331 wystawionego 6 lutego 2019 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych.
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Kontroig przeprowadzono w dniach: 13 marca 2019 r. - 21 marca 2019 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 13 marca 2019 r. Dyrektorowi
Zespotu Szkét Ogéinoksztatcacych pani Katarzynie Dabrowskiej.

Dyrektor pani Katarzyna Dgbrowska upowazniia do reprezeniowania piatnika skiadek
trakcie kontroli panig |

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 60.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2018 r.: 77.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba ptatnika sktadek — 44-117 Gliwice, ul. Syriusza
30.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelnoé¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczern z ubezpieczenn spotecznych i wyptacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie roziiczen z tego tytuiu.

3. Prawidtowos$¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne
i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
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Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowonéé i rzetelnoéé ohliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innvch
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: wrzesieri 2017 r. — grudziers 2018 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano:
W zakresie zgfoszenia ptatnika sktadek:

Dane z wpisu w Rejestrze REGON.
Zgioszenie piatnika ZUS ZPA - data powstania obowiazku opiacania skiadek od
1-9-2017r.

W zakresie zgtoszenia ubezpieczonych:

Zgtoszenia do ubezpieczeri spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz
wyrejestrowania z tych ubezpieczen druki ZUS: ZUA, ZZA, ZWUA.

Akta osobowe oraz dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych
w Kompleksowym Systemie ZUS pracownikéw:

1., \

13. e

14,

15, , I

Umowe zlecenia oraz dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonego
w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS:

— Umowa ziecenie zawarta ma okres od 23-10-2017 r. do 23-6-2018 r.; przedmiot
umowy: realizacja zaje¢ EDUROBOT.

— Umowa zlecenie zawarta ma okres od 26-11-2018 r. do 21-6-2019 r.; przedmiot
umowy: realizacja zaje¢ EDUROBOT



Ustalono:
Platnik skiadek zglosit wszystkie ww, osoby podlegajace obowigzkowo
ubezpieczeniom  spotecznym i ubezpieczeniu  zdrowotnemu zgodnie

z obowigzujacymi zasadami.

1.2. Prawidtowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

Zbadano:

- Zbiorcze zestawienia wynagrodzen.
- Listy ptac.

- Zapisy na koncie 404

Ustalono:
Platnik sktadek zadeklarowat i naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Ptatnik nie deklarowat sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer
Pracowniczych, poniewa? zgodnie z art. 2 ust. 1. ustawy z dnia 13 lipca 2006 r.
0 ochronie roszczeri pracowniczych w razie niewypfacalnosci pracodawcy (tekst
jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1433 z pdin. zm.) nie miat obowigzku naliczania
skiadek na ten fundusz.

1.3. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek w okresie kontrolowanym nie zatrudniat os6b na stanowiskach pracy
w szczegolnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

Wyjasnienie w tym zakresie przyjgto od osoby upowaznionej do reprezentowania
ptatnika sktadek.

Dowdd:

— Protokot przyjecia wyjasnien — akta kontroli strona 11-12.

Z. Ustaianie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spoiecznych i wypiacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: wrzesier 2017 r. — grudzier 2018 r.

Zbadano:

Zestawienie wypiaconych swiadczen,
Zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,
Karty zasitkowe,

Karty zarobkowe,

Akty urodzenia,

Dane zaewidencjonowane na koncie pfatnika sktadek w Kompleksowym Systemie
Informatycznym druki ZUS RSA.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

Z okresu objetego kontrolg do badania wytypowano:
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® Wszystkie swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego rozliczone w deklaragji
roziiczeniowej ZUS DRA za grudzudt 2018 1. w tym:
-~ ' ' zasitek rodzicielski wyptacony
i rozliczony w miesigcu 12/2018 r.
oraz
- zasitek macierzyriski wyptacony
i roziiczony w miesigcu 9/2018 r.
- ; zasitek macierzyniski z ubezpieczenia
chorobowego za okres ustalony jako okres urlopu ojcowskiego wyptacony
i rozliczony w miesigcu 10/2018 r.
® Zasitki o wysokich podstawach wyptacone ubezpieczonym:
- | . i, zasitek chorobowy z ubezpieczenia
chorobowego wyptacony i rozliczony w miesigcu 3/2018 r.
= ; zasitek chorobowy z ubezpieczenia
chorobowego wyptacony i rozliczony w miesigcu 11/2018 r.
- zasitek chorobowy z ubezpieczenia
chorobowego wyptacony i rozliczony w miesigcu 4/2018 r.

Ustalono:
Platnik skfadek ustalat uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych
i wyptacat te Swiadczenia zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczert i zasitkéw.

Ustalono:

Ptatnik ckiadek dokonat rozliczenia wyptaconych dwiadczen 2 uhezpieczenia
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spotecznego zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Prawidtowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontrolg objeto okres: wrzesien 2017 r. — grudzien 2018 r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia
emerytalne i rentowe.

M. 2.0,

— Protokét przyjecia wyjasnieri — akta kontroli strona 11-12.

Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczen spotecznych.

Ustalono:

Ptatnik - zgtoszony ZUS ZPA od 1-9-2017 r. - nie miat obowiazku ztozenia ZUS IWA za

2007y,

Ptatnik sktadek wywigzat sie z obowigzku ziozenia informacji ZUS IWA za 2018 .

Dowaod:

- Zestawienia danych do ustalenia kategorii ryzyka dla ptatnika sktadek — akta kontroli
strona 9-10.



®* Informacje ZUS IWA za 2018 .
® Zaswiadczenia o przychodach zatrudnionych oséb uprawnionych do emerytury/renty
dla ktérych majg zastosowanie przepisy dotyczace zawieszania lub zmniejszania
Swiadczen:
T i e
- zarok 2017 zaswiadczenie z dnia 22-2-2018 r. 0O/ZUS Zabrze.

za rok 2018 zaswiadczenie z dnia 28-2-2019 r. O/ZUS Zabrze.

1

- zarok 2017 zaswiadczenie z dnia 22-2-2018 r. 0O/ZUS Zabrze.
- zarok 2018 zaswiadczenie z dnia 28-2-2019 r. O/ZUS Zabrze.

za rok 2017 zaswiadczenie z dnia 22-2-2018 r. O/ZUS Zabrze.
za rok 2018 zaswiadczenie z dnia 28-2-2019 r. 0O/ZUS Zabrze.

Platnik skfadek wystawit zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Protokét sporzagdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z pozn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo
ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujac réwnoczeénie stosowne érodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Zabrzu, Szczes¢ Boze 18, 41-800 Zabrze.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z pozn. zm.), protokét kontroli stanowi
podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 21-03-2019 r. j fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Gliwice, dnia 21-03-2019 .

Protokoét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgca: osoba upowazniona do
reprezentowania ptatnika sktadek pani |

(data, pieczgc i podpis platnika skladek)



. Zafacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 482019020033PR0O001
Piatnik: ZESPOL SZKOt OOGOLNOKSZTALCACYCH NR 8
NIP: 9691626734
REGON: 367338275

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

wrzesiert 2017, pazdziemik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018,
czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpier) 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

lipiec 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018
czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesier 201 8, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy

wrzesien 2017, pazdzienik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018,
czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesien 2018, paZzdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

wrzesient 2017, pazdziemik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczeri 2018, Juty 2018, marzec 2018, kwiecier’ 2018, maj 2018,
czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 201 8, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzier 2018

Analiza s$wiadczeri dla ubezpieczonych

_Z_aiiig_k macierzyniski z ubezpieczenia chorobowego

! wrzesien 2018

jiasite_lfv opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

! grudzien 2018
grudzieri 2018

Zasilek chorobowy z ubezpieczenia chorobowege - Ubezpieczenie chorobowe

grudzien 2018
grudzien 2018
grudzier 2018
kwieciers 2018
marzec 2018
¢ listopad 2018, grudzieri 2018

~

KONTROL:
spotecz\ych
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